华东交通大学二级网站建设标准（暂行）

        一、概述
        1、各单位网站首页左上角必须有交大首页的链接（名称为：交大首页），学校首页不属于友情链接的范畴。
        2、单位名称前添加华东交通大学校名（单位名称要附有英文缩写），并规范使用校名手写字体。各学院网站统一使用各自的院徽作为标志，其他职能部门均使用校徽，标志要求清晰、整体布局美观。学院院名字体不得使用繁体字（领导题字的院名如是繁体字除外）。校徽图案和手写字体以宣传部公布的图样为准（见附件，可按比例放大缩小，或修改颜色使用）。
        3、开设论坛、留言板等互动模块的二级网站必须先经宣传部审核，并按照“谁主管谁负责”的原则，实行专人负责，实时监控，同时上报相关负责人信息到宣传部备案。如发现私自开设互动模块的，将追究网站负责人责任，造成严重后果的，按相关规定处理。
        4、网站版面和网络信息内容要根据变化和需要及时更新（机构名称的变更、学生和教职工人数的变化等），如发现网站上的信息陈旧、网站或相关链接无法打开，将不予在学校首页链接。
        二、各学院（部门）网站建设内容应包含下列模块
        （一）院系（科研机构）网站功能模块
        应设有教学、科研方面专门栏目，并及时更新科研成果、教学信息等内容；应介绍院系的师资队伍及其工作经历、研究领域、科研成果列表，并附有联系方式。
        1、学院概况：简介、历史、特色、成果、相关政策、规定等。
        2、机构设置：党政领导班子、办公室、系、实验室、研究所、学术组织、德育工作、群团组织等简介及相关链接等。
        3、学科建设：研究生培养（硕士点、导师）、重点学科和重点实验室（特聘教授、学科带头人）、特色研究方向等。
        4、教育教学：专业设置、专业培养计划（课程设置、培养目标）实验室、精品课程（质量工程）、教学改革与研究、教务管理（教务员（学生、教师）有关流程）、毕业设计等。
        5、科研工作：科研组织结构（工作室、研究所）、科研政策措施、鉴定获奖项目、发表论文和出版专著、科技报告会等。
        6、师资队伍：师资队伍结构、现状（职称、学历和年龄结构，教师培训计划及实施情况，教授，博士，特聘教授，学术带头人）、专业学者介绍（包括研究方向、论文著作等）等。
        7、思想政治工作：党（团）工作计划、党（团）制度建设、党（团）组织生活，党员发展情况、学习园地、其他思想工作情况等。
        8、学生工作：学生日常教育与管理、学生社团活动、班级建设及主页链接、学生社会实践、特色学生刊物，就业指导，学生会工作等。
        9、最新动态：部门对内（学院）和对外（社会）的信息（新闻、通知、公告），内容更新信息、学术社团及文体娱乐活动安排、招生就业信息等。
        10、办事指南：各种常规办事流程、表格下载（提供表格下载栏目，逐渐实现表格和报表发放网络化，方便用户的使用）以及服务承诺等。
        11、设有部门办公地址、联系电话、电子邮箱等联络资料，并保证准确无误。
        12、其它特色栏目。各部门根据自己的业务和特点，开设具有自己特色的信息栏目，如：对外合作交流、相关领域的新闻、政策及服务信息，相关业务的链接等。
        （二）职能部门功能模块
        行政部门应设有本部门工作特点的特色模块，能通过这些模块利用网络优势更好开展业务工作如网上查询及办公等。
        1、部门概况：部门职责及其它情况介绍。
        2、机构设置：部门或单位领导班子和科室简介及相关链接。
        3、新闻动态：部门对内（学院）和对外（社会）的信息（新闻、通知、公告）、内容更新信息、相关活动安排等。
        4、办事指南：各种业务办事流程及说明、表格下载（提供表格下载栏目，逐渐实现表格和报表发放网络化，方便用户的使用）等。
        5、联系方式：设有部门办公地址、联系电话、电子邮箱等联络资料，并保证准确无误。
        6、相关政策：部门、学校以及上级（教育厅、国家等）的有关政策、管理制度等。
        7、其它特色栏目：各部门根据自己的业务和特点，开设具有自己特色的信息栏目，如：科技信息，相关领域的新闻、政策及服务信息，相关业务的链接等。
       对不符合以上要求的网站，学校网站首页将不予链接，如有好的意见或建议请与宣传部或现代教育中心联系。
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